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1. ¢COMO ACCEDO AL INTRANET ADEX?

Para ingresar al Intranet ADEX debes acceder a https://intranet.adexperu.edu.pe/

En esta pdagina debes colocar tu usuario y contrasefia, y dar clic en el botén “Ingresar” para
acceder correctamente.

ADEX ‘ INSTITUTO

iHola!
Escribe tus datos para ingresar.

Ingresar (\
»

¢Olvidaste tu contrasefa?

2023 | Instituto Superior Tecnoldgico Privado de
Comercio Exterior - ADEX

Figura 1-1: Portal Web de Intranet
2. INICIO

La seccion INICIO es la primera que aparecera al ingresar al Intranet ADEX. En esta seccidn
encontraras tu fotografia, nombre y cdigo de estudiante, ademas de las opciones MI CARNE
ADEX, MIS CLASES HOY, MIS CURSOS, EVENTOS Y PAGOS PENDIENTES.


https://intranet.adexperu.edu.pe/
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Hola, ANGELLO GORDILLO
COD. 000311057

@ Mi carné ADEX

(] a8
Mis clases hoy Mis cursos
o
° = Pagos
Eventos =
pendientes

Figura 2-1: Inicio

3. MI CARNE ADEX

Con MI CARNE ADEX podras acceder a las instalaciones de ADEX gracias al QR situado bajo
tu cddigo de estudiante.

ADEX | wstituto

ANGELLO MIGUEL
GORDILLO MONTALVO

COD. 000311057

25/08/2023 1 09:40:06

REGRESAR

Figura 3-1: Mi carné

3R - MMN-0&N8-05-102371/2 '__'_l:-': 4 “
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4. MIS CURSOS

En esta seccién encontraras informacién de los cursos de tu ciclo actual. En caso quieras
informes de periodos anteriores tienes que seleccionar el ciclo en el listado despegable
(color celeste).

En MIS CURSOS también podras acceder a otro tipo de informacion académica como
HORARIO DE CLASES, ASISTENCIAS E INASISTENCIAS, EVALUACIONES CONTINUAS, entre
otros, los cuales se detallaran mas adelante.

M Mis cursos

A continuacicn, se muestra la informacion académica del
alumno.

También puede realizar la simulacion de cambic de programa y
WEr sU @vance curricular,

Seleccione un periodo en caso desee consultar informacion
historica.

= Simular Cambio de Programa Bvance Curricular

m ——

Docente: ETSY MUNOZ DA SILVA

Curso
BPEX - BUSINESS PLAN FCR EXPORT

Figura 4-1: Mis cursos

4.1 HORARIO DE CLASES
Esta seccidn se divide en HORARIO SEMANAL y HORARIO SEMESTRAL.

4.1.1 HORARIO SEMANAL
En esta ventana podrds visualizar el horario de clases y los eventos programados
semanalmente. Ten en cuenta la leyenda de colores para poder diferenciarlos y no
perderte de ninguna actividad.
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Herario Horario de
Semanal Semestre

Mi horario semanal

o 2021SEMO1

A continuacion, encontraras el horaric para tus clases y
eventos programados. Ten en cuenta la leyenda de colores
para poder diferenciar entre ellas

@ 21 - 27 de Agosto del @

2023

MARTES 22 AGOSTO

Conoce como potenciar tu CV

@ Lugar: 2do piso - Empleabilidad

@  1500-17:00

prueba

@ ieae nrisna

Figura 4-2: Mi horario semanal

4.1.2 HORARIO SEMESTRAL
Aqui podrdas visualizar tus horarios por mddulo para que puedas organizarte mejor.
Si deseas ver la informacidn del siguiente mddulo tienes que dar clic en el icono del
triangulo celeste.

Horario Horario de
semanal semestre

Mi horario semestral

@ 2021SEMO01

MODULO 1:

hd
INICIO: FIN: 15/05/2021

29/03/2021

LUNES

BUSINESS PLAN FOR EXPORT

@  Seccion: 6BP1  Aula:

(D 1845 -21:00

- /

Figura 4-3: Mi horario semestral

(IST-GAR -MN-D&/16-05-2023/V1/ 2023 } 6 €4
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4.2 ASISTENCIAS E INASISTENCIAS
En esta seccidn podras conocer el detalle de tus asistencias e inasistencias por curso.
También se mostrara la cantidad de sesiones que tiene cada curso para que lo tengas en
cuenta.

ADEX |wsmrra

Mis
Asistencias/Inasistencias

A continuacidn, encontraras el consolidado de tus asistencias e
inasistencias.

Maximo de Inasistencias: 25% del total de sesiones
programadas.

BPEX - BUSINESS PLAN FOR EXPORT

Sesiones 28

Asistencias 13

Inasistencias

DEMI - DIRECCION ESTRATEGICA DE
MARKETING INTERNACIONAL

Sesiones 21
Asistencias 3

Figura 4-4: Asistencias / Inasistencias

4.3 EVALUCACIONES CONTINUAS
Aqui podras ver tus calificaciones de cada evaluacion y los pesos de estas, segln los
cursos que estas llevando.
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Mis Calificaciones
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A continuacion, encontrards tus calificaciones registradas.

BUSINESS PLAN FOR EXPORT - Seccién: 6BP1

Descripcién

Peso (%)

Evaluacién

Evaluacién
Continua 1

Evaluacion
Continua 2

Evaluacion
Continua 3

Promedio
Final

20

35

45

Nota
170
130

130

DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING
INTERNACIONAL - Seccién: 6DE1

Descripcién
de la Peso (%)
Evaluacién
c s

valu_aclon 20
Continua 1

160

Figura 4-5: Mis calificaciones

4.4 SIMULACION DE CAMBIO DE CARRERA
Para poder acceder al simulador debes ingresar a MIS CURSOS y dar clic en SIMULACION
DE CAMBIO DE CARRERA. Aqui encontrards el campo “Destino”, el cual, al hacer clic, se
desplegara el listado de todas las carreras. Selecciona la carrera a la que deseas
cambiarte y haz clic en “Simular cambio de carrera”.
En el resultado podras observar el total de cursos de la nueva carrera, el total de cursos
que podras convalidar (sombreado de color verde) y el porcentaje de los cursos que

podrian ser convalidados.

H| Mis cursos

A continuacicn, se muestra la informacion academica de.

s s mulacion de sambio de programa 5

varce carrcular
Seleccions un periodo en case desee consultar infermacion

historica

(@ Horario de clases

[EEvaluaciores Cantiruas.

@esistencias/ rasistercias

Docente: ETSY MUNOZ DA SILVA

Curse
APEX - BUSINESS PLAN FOR FXPORT

Figura 4-6: Boton Simular Cambio de programa

~ Simulador de Cambio de

7 PRIMER CICLO
Carrera
Curso Cred Nota
En esta opeion podras simular tu cambio de carrera y saher que
cursos (U0 podrian ser convalidados si cecides realizar el ECG1 - Comporlamientc
trémite. Organizacional 20
i
CR1 - Comunicacion y 20 15
ORIGEN Redaccion
Marketing Internacional (MKT) - Malla Curricular: VCTL - Creatividad e | o a0 16
S015SEMOL reatividad e Innavacidn
DESTING
VEF1 - Experiencias formativas | 20
ADMINISTRACION DE EMPRESAS (ADME) - Malla Cu
WIIL - Intraduccisn al Inglés 20 18
Simular cambi
WVINL - Introduccién a los Negocios 40
RESULTADO DE LA SIMULACION .
WMBL - Matematica Basica para
MNegocias a0 5
Total de cursos (.0 del nuevo plan 42 &
Total de cursas (U.DJ que padrian ser corvalidades 13
SEGUNDO CICLO
4256
Curso Cred. Nota

*Los cursos sambreacios en verde Son os que padrias

Figura 4-7: Pagina Simulador de Cambio de Carrera

8 44
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Volvemos a la seccién MIS CURSOS y seleccionamos AVANCE CURRICULAR, donde se
detallaran los cursos que contiene la malla curricular de tu carrera, el total de cursos
aprobados / convalidados y el porcentaje de avance. Ademas, también podras ver una
tabla detallada de tus cursos, los créditos y las notas por ciclo. En caso hayas completado

los cursos, estos apareceran sombreados de color verde.

= ADEX v

#] Mis cursos

A continuacion, se muestra la informacion academica del
alumno.

Tambien puede realizar la simulacion de cambio de programa y
VEr SU avance curricular,

Seleccione un periodo en caso desee consultar informacion
historica.

2 Simular Cambio de Programa Btvance Curricular

m ——
[EEvaluaciones Continuas

@sistencias/Inasistencias

Docente: ETSY MUNOZ DA SILVA

Curso
BPEX - BUSINESS PLAN FOR EXPORT

Figura 4-8: Boton Avance Curricular

5. DATOS PERSONALES

= ADEX |wmmre

5 Avance Curricular

A continuacién, puedes ver tu avance curricular.

Programa

Marketing Internacional - Malla Curricular: 20155EMO1

Tetal de cursos (U.D) 48

Total de cursos (U.D.) aprobados/convalidados 48

Avance (%) 100
*Los cursos sombreados son los que previamente has

aprobado o convalidado,

PRIMER CICLO
Curso Cred. Nota
ADGE - ADMINISTRACION ¥ GESTION DE o m
EMPRESAS APLICADA AL M -
FCING - FUNDAMENTOS DEL COMERCIO: - "
INTERNACIONAL )
FMICT2 - FUNDAMENTOS DE MARKETING 50 17

Figura 4-9: Avance Curricular

Para ingresar a DATOS PERSONALES debes hacer clic en el menu ubicado en la parte

superior izquierda (tres barras blancas).

Aqui podras observar los datos que indicaste al momento de tu matricula. En algunas
secciones, esta informacion podra ser modificada, pero en otras, dicha opcién estard
deshabilitada impidiéndote hacer alguna modificacion.

Por otro lado, también podras adjuntar algunos documentos cuando sean solicitados por

el Instituto.

9 44
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= ADEX |mrmro D [ @ = ADEX |wwmro o v @

@j Datos personales * Datos personales

Mantén siempre actualizada tu informacion personal » Direccién

» Teléfonos
Mis documentos z
1. Fotografia Subir

PENDIENTE

2. Copia de DNI
PENDIENTE el
3. Certificado de estudios
secundarios (ler. al 5to. afio)  Subir
PENDIENTE

*Tamafio maximo
permitido 5MB

Sube tu fotografia

~ Datos personales

Nombres

ANGELLO MIGUEL

Apellidos

Figura 5-1: Pagina Datos Personales

6. AULA VIRTUAL
Al hacer clic en esta opcidn ubicada en el menu superior izquierda, te redirigira al Aula
Virtual con tu sesién abierta.

7. TRAMITES

Este boton te llevara al sistema de tramites en linea para que puedas solicitar algin
documento que requieras.

8. MATRICULA
En esta opcidn podras dirigirte a la ventana de “Matricula en linea”.

9. DOCENTES
Aqui podras buscar a tus docentes para obtener mas informacién como su nombre
completo, foto y correo.
Para poder realizar 6ptima busqueda es necesario que coloques al menos 3 letras en
algunos de los campos que se visualizan. Al dar clic en el botén “Buscar”, el sistema te
mostrard los resultados que coincidan con los parametros ingresados.

i - - E 5-2023 I T03T | 10 “
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= ADEX |wme Fo R 3 )

B Busqueda de docentes
B Busqueda de docentes Resultado de la busqueda

A continuacian, podris buscar la informacion de contacto de

A podras buscar la i i de contacto de W docente. Puedes ouscarls por nambres, apellido pateria o
tudarente Puedes buscarlo por nombres, apellido paterno o materne. Ten en cuenta que debes ca.acar ger lo manes 3
materno. Ten en cuenta que debes ar por lo menos 3 letras para poder realizar la bussusda
letras para poder realizar 1o biseueds

Nombres
Nombres Daniel

Apellido Paterno

Apellido Paterno

Nombres y Apellides w

Apellido Materns || DANIEL ENRIGUE ANTEPARRA VILLANUEVA

]

Resultado de (3 busqueda

Apellido Materno

Correo
danteparrav@adespen ecu pe

&

Figura 9-1: Pagina Docente

10. PAGOS
En esta seccidn encontraras todos los documentos pendientes de pago. En caso cuentes
con un patrocinador, también podras ver los pagos pendientes de este.
Para que puedas dirigirte a la pasarela de pago tienes que hacer clic en el botdn “Pagar
en linea” y para ver tu historial de pagos, tienes que dar clic al enlace “Aqui”.

S Pagos Pendientes

DOCUMENTOS

A continuacidn, encontraras tocos tus documentos pendientes
de pago. En caso cuentes con un patrocinador, podras ver
tarmbién los doecumentos de pago pendientes de este.

Nombre de cliente: CASTRO POZU, CIELO DONAE

DNI: 74857392
Tus documentos de pago pendientes

EXAMEN SUSTITUTORIO

Fecha Venc: 08/08/2021 EXAMEN SUSTITUTORIO-282931
Monto: 5/30.00
Numero cuota 1
Tipo de documento Factura/Boleta
Pagos pendientes de tu patrocinador
Numera de documento By67-139459
No se encontraran documentos pendientes.
Esiado documenta Fendiante
. . Fecha de venc 08/08/2021
Historial de Pagos
Puedes consultar el histerial de tus pagos ingresando aqui Gasto administrativo 0.00
Interés 106
Tatal 2106
Figura 10-1: Pagina Pagos Figura 10-2: Pasarela de pagos

s -I3AK -MMN-0EN8-05-2023 1V I0TET } 11 "‘
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11. ENCUESTAS
Agui encontraras las encuestas pendientes por completar y las ultimas cinco encuestas
finalizadas. En esta parte también te aparecera la descripcion del estado y fecha de

respuesta.

(® Mis Encuestas

A continuacién, encontrards las encuestas pendientes de
completar y las ultimas finalizadas.

Encuestas Pendientes

No cuentas con encuestas pendientes

Encuestas Finalizadas - ultimas 5 rendidas

PRUEBA

Finalizada el : 17/07/2023 14:53

Figura 11-1: Paginas de encuestas

12. EVENTOS
iNo te pierdas de ningln evento! En esta seccién estard detallada las actividades
programadas por dia y al dar clic en el botdn “Ver” podras obtener mas informacion de
esta.

Eventos °

Eventos Programados

A continuacién, encontrarés los eventos programados

MARTES 22 AGOSTO

Conoce como potenciar tu CV

©  Lugar. 2do piso - Empleabllidad

O 1500a17.00

JUEVES 07 SETIEMBRE

ExpoTalentoAdex

©  Lugar: Patio de la sede San Borjs

©  0s:00a18:00

Figura 12-1: Pagina de eventos Figura 12-2: Modal de eventos

:.- 5 -I3hE -MNMN-0EN8-05-202 31 30 '5- 12 "‘
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13. DOCUMENTOS
En esta seccién encontraras informacién importante relacionada al instituto como, por
ejemplo, reglamento de estudios, manuales de trdmites, reglamento econdmico, entre
otros.

= ADEX|wsmro o v )

@ Mis documentos

A cantinuacian, padrés descargar infermacidn institucional
importante como el reglamente de estudios, reglamento
ecenemico, manuales de tramites, entre otros.

Consolidado de documentos

Mastrar 10 |registros

Buscar _.

Documento Fecha
Reglamento de Admision 23/08/2023 i
Reglamento Economico 23/08/2023 i
Reglamento Disciplinario 23/08/2023 i
Reglamento Institucional 22/08/2023 !

Mostrando del 1 al 4 de 4 registros

Anterior | 1| Siguiente

Figura 14-1: Pagina documentos

.‘. - AR AR £ 5-2023 5 T .-.' 13 “
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14. BUSCADOR

El buscador se encuentra ubicado en la parte superior derecha (icono de una lupa). Este te
permitird encontrar lo que desees de manera rdpida ingresando cualquier tipo de valor.

Mi

Q@ Resultado de la busqueda

@ Mis documentos

A continuacion, podras descargar informacion instituciona,

te como el reglamentc de estudios, reg
econémico, manuales de tramites, entre otros.

Consolidado de dacumentos

Figura 15-1: Opcion Buscador

15. NOTIFICACIONES
Podrds reconocer las notificaciones por el icono de campana ubicado en la parte superior
derecha. En caso tengas notificaciones pendientes estas apareceran segun la cantidad.
Es decir, si tienes dos notificaciones, dicho nimero estara visible en el icono. Para poder
visualizar todas debes dar clic en “Mostrar Todas”.

@ Mo se encantraron notificaciones registradas para el X

usuario,

Mostrar Todas,

Q Resu

Mis Notificaciones
Mis Datos personales
Mis Notas

Mis asistencias

Mis inasistencias

Mis Pagos pendientes
Mis encuestas

Mis documentos

Mi came2

@ Mis documentos

A . podras descargar institucional
importante como el reglamento de estudios, reglamenta
econdmico, manuales de trdmites, entre olros.

Consolidado de documentos

Figura 16-1: Opcion Notificador Figura 16-2: Pagina Notificaciones

sh R - BAR I 5-2033 I T0TT } 14 “
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Para recuperar tu contrasefia deberas hacer clic en el enlace “éOlvidaste tu contrasena?”

ubicado en la pagina de login.

Digita tu codigo institucional (ejemplo: 000311057) y luego da clic en el botdn
“Siguiente”. El sistema te mostrard el correo a donde se enviard el enlace para
reestablecer tu contrasefia luego de dar clic en el botdn “Enviar”.

ADEX | nsiTuTO

iHola!
Escribe tus datos para ingresar.

¢Olvidaste tu contrasefia?

2023 | Instituto Superior Tecnolégico Privado de
Comercio Exterior - ADEX

ADEX | INSTITUTO

& 000311057

Siguiente: ,

Figura 17-1: Enlace Olvidaste tu contraseiia

ADEX [ INSTITUTO

Restablecer Const

Ingresa tu codigo de usuario.

ADEX | nsTiTuTO

Restablecer Contrasefia

Te enviaremos un link a tu correo para que
puedas hacer el cambio de contrasefia.

Enviar

¥

Figura 17-2: Reestablecer Contrasefia

15 €4
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Al ingresar al mensaje enviado a tu correo institucional deberas dar clic en el botén
“Cambiar Contrasefia” donde seras redirigido a una ventana para que puedan ingresar
la nueva contrasefia, la cual debe cumplir con los requisitos mencionados.
Para finalizar, debes dar clic al boton “Confirmar”.

. - {
Recuperar Contraseria = ~ N
y  usrmatlin & &= &~
Para: Andras Gallegos Lugue Mig 26/07 /2023 1723

NEds £ Es,

-~ Responder ¥ Resnwviai

Figura 17-3: Correo de restablecimiento de contrasefia

(TST-GAR ~MN-0&/16-05-2023/V1/2023 | 16 €4



