ADEX

INSTITUTO

Tu mundo acadéemico
en un solo lugar

A
v

Conoce |a nueva

INTRANET §
ADEX '

Manual del usuario
version desktop




ADEX B version desktop
i Manual de Usuario m

INDICE

1. ¢COMO ACCEDO AL INTRANET ADEX? cceeeeecrerereseenesesseesessenssssenens 3

2. INICIO e 3

3. MICARNEADEX ersreeeeeesssssessssessessesessessesens 4

4, MISCURSOS  rreereeeeresseesesessesesesens 4

4.1 MIHORARIO DE CLASES ~ eeeeeeereeeneereeseresenesesneseseens 5

4.1.1 MIHORARIOSEMANAL  ccrececeeeeeeeeeeneneeeeeneseesenennns 5

4.1.2 MIHORARIO SEMESTRAL cocecreerereceeeeeeressesaeaeeneens 5

4.2 ASISTENCIAS E INASISTENCIAS ~  coeeeeeeereresesseaeaeeeresessenns 6

4.3 EVALUACIONES CONTINUAS cevceeeereresesseseaeeesssessenens 7

4.4 SIMULACION DE CAMBIO DE CARRERA ....coovereeereeenneeneeseneseeens 7

4.5 AVANCE CURRICULAR e ess e sessseenns 8

5. DATOSPERSONALES  eeeeceevecereseerssesesesseesssseanns 9
6. AULAVIRTUAL s essssssssessens 10
7. TRAMITES e 10
8. MATRICULA e 10
9. DOCENTES e 10
10. PAGOS e 11
11. ENCUESTAS s nesesessssesenenes 12
12. EVENTOS s 13
13. DOCUMENTOS  evevreeressse e seseressssssesesenenns 14
14. BUSCADOR e 14
15. NOTIFICACIONES ~ eceereereres e seseresessesesesenenes 15
16. RECUPERACION DE CONTRASENA e ee s 15

2 £4



ADEX

INSTITUTO

1. ¢COMO ACCEDO AL INTRANET ADEX?

Manual de Usuario BLLLY Y138

| & Version desktop '

Para ingresar al Intranet ADEX debes acceder a https://intranet.adexperu.edu.pe/

En esta pagina debes colocar tu usuario y contrasefia, y dar clic en el botdn “Ingresar” para

acceder correctamente.

Oportunidades
laborales dentro
del area comercial
de DHL Express.

Fecha i e
Marted 4:00 pin.
Bdejulio

i Modasaagy
i Virtual S
i (zoom)

Ponente:

ADEX | wsmuro

iBienvenido(a) a ADEX Intranet!

Escribe tus datos para ingresar

Estudiantes y egresados de todas las
carreras del Instituto Adex.

Noriko Vanessa Teraoka

Ingresar

Figura 1-1: Portal Web de Intranet

8 Mis cursos
Periodo 2021SEMO1
Curso
BUSINESS PLAN FOR EXPORT
DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING INTERNACIONAL

E-COMMERCE

LEGISLACION E INSERCION LABORAL EN EL ENTORNQ DEL
MARKETING

LIDERAZGO ¥ TRABAJO EN EQUIPQ APLICADO AL MARKETING
INTERNACIONAL
MEDIOS DE PAGO EN EL COMERCIO INTERNACIONAL

NEGOCIACION COMERCIAL INTERNACIONAL

PROYECTO EMPRESARIAL EN MARKETING INTERNACIONAL

3. MI CARNE ADEX

| IST-GAR -MM-0&M5-05-202301/ 2033

Inasistencias Notas.

Zdes

3de3

Tdes

3de3

3de3

3de3

OOEOOOOO

Zde s

Figura 2-1: Inicio

martes, 22 ge agosto de 2023

Pagos pendientes

EXAMEN SUSTITUTORIO
Fecha vencimiento: 08/08/2021

Monto: $/30.00

Prom. Final

Eventos

&8

Agosto 2023

Lu Ma i Ju vi
1 2 3 4

7 8 9 10 1

No se han regrstrado eventos

La seccion INICIO es la primera que aparecera al ingresar al Intranet ADEX. Aqui podras
visualizar los cursos del ultimo periodo matriculado, las asistencias e inasistencias de estos,
tus notas, promedio final, entre otras opciones.

Hola. ANGELLO GORDILLO
Cod 000311057

Ver todos los documentos

Ver todes los eventos


https://intranet.adexperu.edu.pe/
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Con MI CARNE ADEX podras acceder a las instalaciones de ADEX gracias al QR situado bajo
tu cddigo de estudiante.

ADEX | nsTiTuTo

ANGELLO MIGUEL
GORDILLO MONTALVO

COD. 000311057

22/08/2023 04:17:49

REGRESAR

Figura 3-1: Mi carné
4. MIS CURSOS

En esta seccién encontraras informacién de los cursos de tu ciclo actual. En caso quieras
informes de periodos anteriores tienes que seleccionar el ciclo en el listado despegable
(color celeste).

En MIS CURSOS también podras acceder a otro tipo de informaciéon académica como
HORARIO DE CLASES, ASISTENCIAS E INASISTENCIAS, EVALUACIONES CONTINUAS, entre
otros, los cuales se detallaran més adelante.

ADEX | wsmmore martes, 22 de agosto de 2023 @ § leiiaEommuo

nicio g
8 Mis cursos
Micame
& Simular Cambio de Programa > Avance Curricular
Datos personales
Aok ietual
© Horto de s [ O rsemcmsarces @ cokaconsscontss |

Trbmites

Matricula

Docentes

Tt e B ® 2 @@ 0 B @

curso Seccion Nota Final
BPEX - BUSINESS PLAN FOR EXPORT 681

Iniclo - Fin Docente

29/03/2021 - 15/05/2021 ETSY MUROZ DA SILVA 40 14
curso Seccion Nota Final
DEMI - DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING 6DE1L

INTERNACIONAL

niclo - Fin Docente 5.0 16
1710572021 - 3/07/2021 MELISSA ZEVALLOS OTINIANO

Figura 4-1: Mis cursos

&

Directorio institucional

Documentos

Cerrar sesion

ST AR MM -0E18-05-202301/ 3 .-_._I:": 4 ‘{
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4.1 HORARIO DE CLASES
Esta seccidn se divide en HORARIO SEMANAL y HORARIO SEMESTRAL.

4.1.1 HORARIO SEMANAL
En esta ventana podrds visualizar el horario de clases y los eventos programados
semanalmente. Ten en cuenta la leyenda de colores para poder diferenciarlos y no
perderte de ninguna actividad.

[P g HobANGELOGORDLIO

rmartes, 22 de agosto de 2023 Cod. 000311057

A sontiusscin, encontrasks ol herwko pav e clpes y evankos progremacko. Ton em st a byeral t cckores pars poder ifarencie ont olls
< > oy 7 - 13 de agosto de 2023 EExa
7 ; '
Baska virtusl lunes martes 8 miércoles 9 Jjueves 10 viernes 11 sabado 12 domingo 13
7
Tramites 8 8200 - ::00
Pk et matare
5
Matricula
10
n
o 2 )
5 e e
Encusstas
1
Eventos -

Figura 4-1: Mi horario semanal

4.1.2 HORARIO SEMESTRAL
Aqui podrds visualizar tus horarios por mddulo para que puedas organizarte mejor.
Si deseas ver la informacién del siguiente mdédulo tienes que dar clic en las flechas.
También puedes hacer scrolling para visualizarlo en formato de tablas: la hora de
inicio y fin del curso, la seccidn, la unidad didactica y el aula.

= ADEX |msmvro martes, 22 de agosto de 2023 (@ § ‘ommcmocomuo

e

8 Mi horario semestral 2021SEM01

Datos personales MODULO2:  INICIO: 17/05/2021  FIN: 3/07/2021 -

unes martes miércoles Jueves viemes sébado domingo
Auta virtual
n
Trémites =
1230- 14145
= MEGOCIACION COMERCIA
Matricuta
14
Docentes B
»6
i 178- 1830
E-COMMIRCE
18
1845 -28:00 1n45-2035 18:45 -21:00 1845 2045 18452100
By Eventos 19 £.coumence
20
Diractorio institucional 2025-22:40 20252240 2025 -22:40
E-commgRe LEGISLACION £ INSERC DIRECCION ESTRATEGIC
28 au10. 2240 2110 2240 2110-2240
LEGISLACION £ INSERC LEGISLACION £ INSERC NEGOCIACION COMERCIA

Documentos
22

[ Pqo—

hitps:/intranet adexpenu.edu pajPortal/Princips

Figura 4-2: Mi horario semestral

CT-(GAR ~MM-0EF15-05-2023 0 7055 % 5 ‘{
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lunes. martes miércoles Jueves viernes ssbado
ADEX | msmmore martes, 22 de agosto de 2023 [ B Vi

’ MODULO 1: INICIO: 29/03/2021 FIN: 15/05/2021

W MODULO2: | INICIO: 17/05/2021  FIN: 3/07/2021

LUNES
inicio Fin Seccion nidad Didactica Aula
18:45 21:00 6DEL DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING INTERNACIONAL
2110 2240 6LEL LEGISLACION E INSERCION LABORAL EN EL ENTORNO DEL MARKETING

MARTES
inici 0 sccitn Unidad Didactica Aula
18:45 20115 6NEL NEGOCIACION COMERCIAL INTERNACIONAL
20:25 2240 6ECH E-COMMERCE

MIERCOLES
inic in eccion Unidad Didéctica Auta
18:45 2100 6ECL E-COMMERCE

Figura 4-3: Mi horario semestral

4.2 ASISTENCIAS E INASISTENCIAS
En esta seccidn podras conocer el detalle de tus asistencias e inasistencias por curso.
También se mostrara la cantidad de sesiones que tiene cada curso para que lo tengas en
cuenta.

ADEX |wsmmoro martes, 22 de agosto de 2023 fa - Wil

E2 Mis Asistencias/Inasistencias

Micamé
A continuacin, encontrards el consolidado de tus asistencias e inasistencias.

M 25% del
N°de
Curso (UD) Asistencias Inasistencias
Sesiones.
BPEX - BUSINESS PLAN FOR EXPORT 28 13
Aua virtual
DEMI - DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING INTERNACIONAL 2 @
Tramies
ECOM - E-COMMERCE 2
LEIL - LEGISLACION £ INSERCION LABORAL EN EL ENTORNO DEL MARKETING 0
LTRE - LIDERAZGO Y TRABAJO EN EQUIPO APLICADO AL MARKETING INTERNACIONAL 14 4
MPCI - MEDIOS DE PAGO EN EL COMERCIO INTERNACIONAL a a @
Encuestas
NECI - NEGOCIACION COMERCIAL INTERNACIONAL 2 @
PEMI - PROYECTO EMPRESARIAL EN MARKETING INTERNACIONAL o 0

Directorio institucional

Documentos

Figura 4-4: Asistencias / Inasistencias

- 3 : AP -6 f16-05-2023 0 70T 6 ‘{
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4.3 EVALUACIONES CONTINUAS
Aqui podras ver tus calificaciones de cada evaluacion y los pesos de estas, seglin los
cursos que estas llevando.
= ADEX |mmro martes, 22 ge agosto de 2025 fag
B Mis Calificaciones 2021SEM01
PLAN FOR EXPORT - Seccién: 6BP1
Descripcién de la Evaluacion Peso (%) Nota
Evaluacién Continua 1 20 170
Evaluacion Continua 2 15 130
Evaluacion Continua 3 45 130
Promedio Final o
DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING INTERNACIONAL - Seccién: 6DE1
G Descripeion de la Evaluacién Peso (%) Nota
| Eventos Evaluacién Continua 1 20 160
P Evaluacion Continua 2 35 160
. Evaluacion Continua 3 45 150
-~ . Promedio Final °
Figura 4-5: Mis Calificaciones
4.4 SIMULACION DE CAMBIO DE CARRERA
Para poder acceder al simulador debes ingresar a MIS CURSOS y dar clic en SIMULACION
DE CAMBIO DE CARRERA. Aqui encontrards el campo “Destino”, el cual, al hacer clic, se
desplegara el listado de todas las carreras. Selecciona la carrera a la que deseas
cambiarte y haz clic en “Simular cambio de carrera”.
En el resultado podras observar el total de cursos de la nueva carrera, el total de cursos
que podras convalidar (sombreado de color verde) y el porcentaje de los cursos que
podrian ser convalidados.
= ADEX |wmmo rartes, 2 de sgosto e 2023 ¢ § Mo pomuocomuo
M| Mis cursos
£ Simular Cambio de Programa % £ Avance Curricular
e 40 1
;‘E‘:\"-UIRECUONESTRATEG\CIDEMARKET\NG Z:;Ei“m
o P e 50 16
SRR TR
Figura 4-6: Boton Simular Cambio de programa
MAN =D& 5-05-202 30112 -_._,:": 7
-
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ADEX | msmvre martes, 22 de agosto de 2023 @ g b ::wc;z‘ké?’oonouo

& Simulador de Cambio de Carrera

En esta opcion pods simular tu cambio de carrera y saber que cursos (U.D) podrian ser convalidados si decides realizar el tramite
ORIGEN Marketing Intemacional (MKT) - Malla Curricular. 2015SEMO1
DESTINO

ADMINISTRACION DE EMPRESAS (ADME) - Malla Curricular: 2022SEM02

Datos personales

A Wt Simular cambio de carrera

RESULTADO DE LA SIMULACION

Tramites

Matricula

Docontes 4286
»
Pagos
PRIMER CICLO
&
Curso Cred. Nota Periodo
Evento
ECG1 - Comportamiento Organizacional 20
Directorio institucional
VCR1 - Comunicacion y Redaccion 20 15 20185EM02
VCTL - Creatividad e Innovacién 40 16 20185EM02
VEF1 - Experiencias formativas | 20

Figura 4-7: Pagina Simulador de Cambio de Carrera

4.5 AVANCE CURRICULAR
Volvemos a la seccién MIS CURSOS y seleccionamos AVANCE CURRICULAR, donde se
detallaran los cursos que contiene la malla curricular de tu carrera, el total de cursos
aprobados / convalidados y el porcentaje de avance. Ademas, también podras ver una
tabla detallada de tus cursos, los créditos y las notas por ciclo. En caso hayas completado
los cursos, estos apareceran sombreados de color verde.

ADEX | msmvre martes, 22 de agosto de 2023 @ g b ::wc;z‘ké?’oonouo

8 Mis cursos

Seleccione un periodo en caso desee consultar informacion historica.

£ Simular Cambio de Programa © Avance Curricular xS,

Tramites

29/03/2021 - 15/05/2021 ETSY MUNOZ DA SILVA 4'0 14

Pagos

Encuestas

INTERNACIONAL
Iniclo- Fin Docente 5.0 16

17/0572021 - 3/07/2021 MELISSA ZEVALLOS OTINIANO.

Directorio institucional

Figura 4-8: Boton Avance Curricular

ST-GEAR -MMN-0&15-05-2073 1 7023 | 8 {4
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Hola, ANGELLO GORDILLO
Cod. 000311057

ADEX |msmmro

martes, 22 de agosto de 2023

@ g

S Avance Curricular

A continuacion, puedes ver L avance curricular

Mis cursos

Marketing Intemacional - Malla Curricular: 20155EMOL

Datos personales 05 (D] 48
D) aprobados/convalidados a8
Auta virtual
100
Trémites *Los cursos sombreados son los que previamente has aprobado o convalidsdo.
PRIMER CICLO

Matricula
Curso Cred. Nota Periodo
ADGE - ADMINISTRACION ¥ GESTION DE EMPRESAS APLICADA AL MARKETING INTERNACIONAL 50 14 20185EM02
FCIN3 - FUNDAMENTOS DEL COMERCIO INTERNACIONAL 50 14 2018SEM02
FMKT2 - FUNDAMENTOS DE MARKETING 50 17 20185EM02
IINE1 - INTRODUCCION AL INGLES PARA NEGOCIOS CON ENFOQUE EN MARKETING 30 18 2018SEMO2
INFO4 - INFORMATICA E INTERNET PARA MARKETING 20 18 2018SEM02
LOGF - LOGICA Y FUNCIONES PARA EL MARKETING INTERNACIONAL 20 15 20185EMD2
TCRE - TALLER DE CREATIVIDAD 20 16 2018SEM02

Figura 4-9: Pagina Avance Curricular

5. DATOS PERSONALES
Para ingresar a DATOS PERSONALES debes hacer clic en el menu ubicado en la parte
superior izquierda (tres barras blancas).
Aqui podras observar los datos que indicaste al momento de tu matricula. En algunas
secciones, esta informacion podra ser modificada, pero en otras, dicha opcién estard
deshabilitada impidiéndote hacer alguna modificacion.
Por otro lado, también podras adjuntar algunos documentos cuando sean solicitados por
el Instituto.

Hola, ANGELLO GORDILLO
Cod. 000311057

msTiTUTO martes, 22 de agosto de 2023

£ ADE. ® 3

8 Datos personales

Mantén siempre actualizada tu informacién personal

o5 -[3hE

Wil =T

Datos personales

Auda virtual

Tramites

Matricula

Arnastra aqu

Mi came ADEX

Carreo educativo

Mis documentos z
Corrar sasion © copmae e
PENDIENTE e

Nombres.

ANGELLO MIGUEL

Génera

Masculino

Tipo Documento

DNI

Tipo de dir

CASA

Direccion 1

PSJ SAN JERONIMO 193

Direccion 2

Figura 5-1: Pagina Datos Personales

Apsilidos

GORDILLO MONTALVO

Fec. Nacimiento

16/05/2000

Num. Documento

Teléfonos Cont Emergencia

9

<4
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6. AULA VIRTUAL
Al hacer clic en esta opcidn ubicada en el menu superior izquierda, te redirigira al Aula
Virtual con tu sesion abierta.

= ADEXTK“““ iae f aswvimawatene * fte Ve (eyuon) v soom {ayass} ¢ wesane (oyuoo) a ©
AULA VIRTUAL

a L CIELO DONAE CASTRO POZU

M ADEX Aula Virtual Bienvenido

ADEX | msnmio

Programa de Titulacién 20231
Modalidad virtual

on de seguicksl

» RookIMON1o GCoNSIoD

Figura 6-1: Aula Virtual

7. TRAMITES

Este botdn te llevara al sistema de tramites en linea para que puedas solicitar algin
documento que requieras.

8. MATRICULA
En esta opcidn podras dirigirte a la ventana de “Matricula en linea”.

9. DOCENTES
Aqui podras buscar a tus docentes para obtener mas informacién como su nombre
completo, foto y correo.
Para poder realizar 6ptima busqueda es necesario que coloques al menos 3 letras en
algunos de los campos que se visualizan. Al dar clic en el botdn “Buscar”, el sistema te
mostrara los resultados que coincidan con los parametros ingresados.

( IST-GAR -MN-04/16-05-2023M1(2023 10 €4
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martes, 22 de agosto de 2023 2 g o eneyoroue
B Busqueda de docentes
A contiuacion, poxdis buscar a nfor o d t docante. Puedes buscario por nombes, apeleko paterno o malerno st e debes colocar por (o menos 3 etras para poder reaiza a bsqueda
[W P JU— ]
[ Sep——

e e ms

s Resultado de la busqueda
Matricula
Docentes
Nombres y Apellidos Correa
DANIEL ENRIGUE ANTEPARRA VILLANUEVA danteparrav@adexperu edu pe
M Eventos
Diectorio institucional Nombres y Apellidos Correa
DANIEL ALBERTO BELLIDO MOY dbellidom@adexperu edu pe.
[Lm—

P Conarsesion

Figura 9-1: Pagina Docente

10. PAGOS
En esta seccidn encontraras todos los documentos pendientes de pago. En caso cuentes
con un patrocinador, también podras ver los pagos pendientes de este.
Para que puedas dirigirte a la pasarela de pago tienes que hacer clic en el botén “Pagar

o
.

en linea” y para ver tu historial de pagos, tienes que dar clic al enlace “Aqu

ADEX | mstmvro arte, 22 o agoso de 2025 @ § ‘=baiocomuo

5 Pagos Pendientes

Acon

umentos pendientes de pago. En

Tus documentos de pago pendientes

Fec.

Detos personsies Conceplo Vencimento Monto (5/)
EXAMEN SUSTITUTORIO 08/08/2021 3000
A iewsal
Trémites Les docUmENtDs 02 PBGD PERSIENtES OE U PAOCINATET
Fec.
Matricula (Goncepto Vekaia Monto (S/)

No se encontraron documentos pendientes.
Docentes

Historial de Pagos

Puedes consultar el historial de tus pagos ingresando aqui

Eventos

Divectorio institucional

[

Cerrar sesion

Figura 10-1: Pagina Pagos

1EM16-05-2023 0057057 | 11
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Documentos Pendientes

@ Nombre: CASTRO POZU, CIELO DONAE
Q) Codigo de alumno:000311057
fE)oni: 74857392

Te ofrecemos las alternativas mas rapidas y seguras para pagar tus boletas sin contratiempos

REGRESAR |

Total a Pagar MN

Cod. Moneda Fecha emision Fecha de venc Cuota Gast. Admin Interés

Cod. Cuota

282031 soL EXAMEN SUSTITUTORIO 08/08/2021 08/08/2021 30

Figura 10-2: Pasarela de Pagos

11. ENCUESTAS
Agui encontraras las encuestas pendientes por completar y las Ultimas cinco encuestas
finalizadas. En esta parte también te aparecera la descripcion del estado y fecha de

respuesta.

martes, 22 de agosto de 2023 faid ] Ho ;?_;C}EE:;?\TEGFD\LLO

= ADEX | e

(& Mis Encuestas

A coni trards & sas pendientes d y las al "

Encuestas Pendientes
Descripcion Inicio Fin

No cuentas con encuiestas pendientes.

Encuestas Finalizadas - ultimas 5 rendidas

Descripcion Fin Estado

Maticula

PRUEBA 17/07/2023 14:53 Finalizada

Figura 11-1: Pagina de encuestas

B
N
)
S

5 | =-lEhk -MMN-0EMN6-05-20230 15 303
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12. EVENTOS
iNo te pierdas de ningln evento! En esta seccién estard detallada las actividades

programadas por dia y al dar clic en el botén “Ver” podras obtener mas informaciéon de
esta.

ADEX | wsmmore martes, 22 de agosto de 2023 [P § ‘obaNctUOcORDLO

O e e

B o

Eventos Programados

0

A

|
a w
8]
2

i

)

» &

Directorio institucional

[

Figura 12-1: Pagina de eventos

2> Tu préximo empleo estd cerca €€

Figura 12-2: Modal de eventos

T AR MM -0E/18-05-200 38 053 i 13 ‘{
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13. DOCUMENTOS

En esta seccién encontraras informacién importante relacionada al instituto como, por

ejemplo, reglamento de estudios, manuales de tramites, reglamento econémico, entre
otros.

ADEX | o SE—— (@ g MebwELocORmLG

@ Mis documentos

A continuacion. podras descargar informacion institucional importante como el reglamento de estudios, reglamento econdmico, manuales de tramites. entre otros.

Consolidado de documentos

Mostrar | 10 | regustros Buscar:

Documento Fecha
s st Reglamento Insttucicnal 2270872023 *
- Mostrando del 1 al 1 de 1 registros Arterior 1] sig

Matrieula

Docentes

Encuestas

L Eventos

Divectoria institucional

Figura 14-1: Pagina documentos

14. BUSCADOR

El buscador se encuentra ubicado en la parte superior derecha (icono de una lupa). Este
te permitird encontrar lo que desees de manera rapida ingresando cualquier tipo de

valor.
= ADEX |wsmmmo vieres, 25 de agosto de 2023 mi Me | P
A3
& inicio .
@ Resultado de la busqueda

B Micame

Mis Notifica
O Miscursos Mis Datos personales

Mis Nota
Mis asistencias

B o 2

8 Mis cursos Pagos pendientes

Pericdo 2021SEMOL

EXAMEN SUSTITUTORIO
Curso

Inasistencias Notas Prom. Final Fecha vencimiento: 08/08/2021

Monto: $/30.00
BUSINESS PLAN FOR EXPORT @ 3de3

DIRECCION ESTRATEGICA DE MARKETING INTERNACIONAL s 3de3 ﬁ

Figura 15-1: Opcién Buscador

ST-EARF -MM-0&M158-05-202307 32033 |

23) 14 €4
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15. NOTIFICACIONES
Podras reconocer las notificaciones por el icono de campana ubicado en la parte superior
derecha.
En caso tengas notificaciones pendientes estas apareceran segun la cantidad. Es decir, si
tienes dos notificaciones, dicho nimero estara visible en el icono. Para poder visualizar
todas debes dar clic en “Mostrar Todas”.

[ f? 3 Hola, ANGELLO GORDILLO )
g Cod. 000311057
0 notificaciones nuevas
Mostrar Todas
\ J

Figura 16-1: Opcion Notificador

16. OLVIDASTE TU CONTRASENA
Para recuperar tu contrasefia deberds hacer clic en el enlace “é Olvidaste tu contrasefia?”
ubicado en la pagina de login.
Digita tu cddigo institucional (ejemplo: 000311057) y luego da clic en el botén
“Siguiente”. El sistema te mostrard el correo a donde se enviara el enlace para
reestablecer tu contrasefia luego de dar clic en el botdn “Enviar”.
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Figura 17-1: Enlace Olvidaste tu contrasefa
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Figura 17-2: Reestablecer contrasefia
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Al ingresar al mensaje enviado a tu correo institucional deberds dar clic en el botén “Cambiar
Contrasefia” donde seras redirigido a una ventana para que puedan ingresar la nueva
contrasefia, la cual debe cumplir con los requisitos mencionados.

Para finalizar, debes dar clic al boton “Confirmar”.
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Figura 17-4: Correo de restablecimiento de contrasena
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Figura 17-5: Reestablecer contrasena
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